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COMUNE DI MAGLIANO SABINA 

(PROVINCIA DI RIETI) 

 

Manuale per accedere ai pagamenti Spontanei di Pago PA da eseguire in favore del 

COMUNE DI MAGLIANO SABINA 

1) Andare sul sito istituzionale al seguente link https://www.comune.maglianosabina.ri.it/it 

2) Scendere quasi in fondo alla pagina del sito, si troverà la sezione “Siti Tematici” e cliccare su “Pago 

Pa” 

 
 

3) Si apre la pagina di descrizione dei servizi Pago Pa e cliccare su “Registrati al servizio” 
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4) Successivamente il cittadino potrà scegliere di entrare con SPID o CIE cliccando sul tasto “Accedi con 

SPID/CIE” 

 

N.B. per le persone non in possesso di SPID o CIE basta eseguire la registrazione compilando il modulo a 

seconda se persona residente o non residente. 

Inoltre si evidenzia che l’accesso può essere eseguito anche da una persona diversa dal soggetto che deve 

eseguire il pagamento, in quanto all’interno c’è la possibilità di indicare i dati della persona per cui si 

esegue il pagamento Pago Pa spontaneo. 

5) Si apre la schermata ed il cittadino dovrà entrate con Spid o Accedere con CIE 
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6) Una volta inserite le credenziali personali relative alla modalità scelta, si aprirà l’area riservata al 

cittadino residente o non residente. Nel menù a tendina sulla destra dovrà essere cliccato su 

“Pagamenti PagoPa Spontanei” 

 

 
N.B. Solo per informazione, nel menù a tendina Pagamenti PagoPa Attesi, il cittadino troverà i 

pagamenti emessi dall’Amministrazione. 

 

7) Si aprirà la schermata in cui viene riconosciuto in automatico il cittadino 
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N.B. PER ESEGUIRE IL PAGAMENTO PER UN’ALTRA PERSONA DIVERSA DEL SOGGETTO CHE HA ESEGUITO 

L’ACCESSO, SCORRERE AL PUNTO 13) 

8) Nella sezione denominata “Macroarea” aprire il menù a tendina e scegliere l’opzione relativa al 

pagamento spontaneo da eseguire 

 

 
 

9) Nella sezione sottostante “Tipo di pagamento” aprire il menù a tendina e scegliere l’opzione relativa 

al pagamento 

 

10) Una volta aver scelto il tipo di pagamento deve essere indicato il relativo importo per cui si deve 

eseguire il pagamento stesso. 
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11) Successivamente nella zona denominata “Causale”, lì deve essere indicata la motivazione del 

versamento. Esempio: 

 
12) Una volta completato, si può procedere al pagamento nei seguenti modi: 

a)  direttamente da questa pagina cliccando sul tasto “Procedi al pagamento” e l’utente sarà 

indirizzato alle modalità di pagamento disponibili. 

 
b) Cliccando su “Stampa Avviso” e si otterrà la generazione del pagamento che potrà essere 

eseguito successivamente, tramite un ufficio Bancario, Postale o tramite le strutture abilitate. 
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13) VUOI PAGARE PER UN’ALTRA PERSONA? 

Cliccare sulla frase indicata nella freccia denominate” Vuoi pagare per un’altra persona?” 

 

Nei campi che si aprono deve essere indicato il Cognome, Nome e Codice Fiscale del soggetto per cui si 

vuole generare il pagamento spontaneo. 

Per continuare la procedura seguire le istruzioni dal Punto 8) al Punto 12). 
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