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COMUNE DI MAGLIANO SABINA 

(PROVINCIA DI RIETI) 

AREA IV – PIANIFICAZIONE, RISORSE, SVILUPPO E AGRICOLTURA 

----------------------------------------------------------------------     

Oggetto: Guida operativa all’utilizzo del sito per effettuare l’iscrizione al servizio di trasporto 

scolastico 

!!! ATTENZIONE!!! La visualizzazione con smart phone è diversa rispetto a quanto riportato nella 

guida operativa  

1) Accedere alla home page del sito del  Comune di Magliano Sabina  tramite il seguente link 

https://comune.maglianosabina.ri.it/it e cliccare su “servizi” dalla barra degli strumenti 

 

 

2) Cliccare sul servizio in evidenza “Trasporto scolastico: iscrizione al servizio” 

 

 

 

 

 

 

c
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3) Cliccare su “accedi al servizio” ed effettuare l’accesso tramite SPID o CIE 

 

 
 

4) Cliccare su “scuola, nido e servizi a domanda individuale” 

 

 

5) Scaricare gli allegati e firmare il modulo “informativa privacy”.  

N.B. L’INVIO DELL’ISCRIZIONE EQUIVALE ALLA PRESA VISIONE E 

ACCETTAZIONE DI QUANTO IVI RIPORTATO.  
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6) Inserire una “nuova richiesta”, cliccare sulla tipologia di servizio prescelta “trasporto” e 

scegliere la richiesta “iscrizione” 

 

 

 
7) Compilare tutti i campi contrassegnati con asterisco sia del referente che dell’alunno  

 

Inserire la classe da frequentare, la scuola (primaria o infanzia) e la tipologia 

di viaggio richiesta (salita viaggio andata e/o discesa viaggio ritorno) 

Indicare la fermata (indirizzo) di salita e di discesa dell’alunno.  

Vedere punto A pag. successiva  
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N.B. IN CASO DI RESIDENZA NEL COMUNE DI MAGLIANO SABINA IL SISTEMA 

RICONOSCE E INSERISCE IN AUTONOMIA I DATI DEL REFERENTE. NEL CASO IN CUI 

L’ALUNNO FOSSE A CARICO DEL REFERENTE IL SISTEMA INDICHERA’ IN AUTONOMIA 

ANCHE I DATI DELL’ALUNNO.  

A. In questa sezione è necessario indicare le persone autorizzate e/o delegate al ritiro dell’alunno. 

È necessario cliccare su “autorizzo me stesso al ritiro” qualora il referente ritirasse egli stesso 

l’alunno. È necessario cliccare su “adulti autorizzati” per delegare al ritiro dell’alunno 

qualsiasi persona differente dal referente che compila la pratica. In questa sezione è 

obbligatorio compilare tutti i dati richiesti dal sistema per i delegati.  

In caso di delega è necessario caricare sulla sezione blu “altri allegati” in basso a destra della 

pagina una delega per ogni delegato che può essere scritta dal referente in carta libera. La 

delega dovrà obbligatoriamente essere firmata dal referente che compila la pratica e 

corredata dal documento d’identità del delegato. In assenza di firma del referente o del 

documento d’identità del delegato la delega non verrà accettata.  

 

8) Cliccare su “modulistica” in alto a destra e scaricare il modello “richiesta servizio di 

trasporto” 

 

 

9) Compilare il modello in ogni sua parte e caricarlo nella sezione blu “altri allegati” per cui si 

rimanda al punto A di cui sopra 

 

10) Flaggare tutte le informative al termine della pagina e confermare l’invio della domand 

 

 

 

La procedura di richiesta nuova iscrizione al servizio di trasporto scolastico è terminata. 

Attendere la ricevuta del protocollo di registrazione che può arrivare anche il giorno successivo. 

ATTENZIONE: La dicitura “Notifica avvenuta registrazione protocollo nr _____  del  ______ - 

Anomalia messaggio” è corretta se il messaggio proviene da posta non certificata.  

 

Il Responsabile dell’Area IV - Pianificazione, risorse, sviluppo e agricoltura 

Ing. Lucrezia Battisti 
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